Guatemala, 31 de octubre del 2019
Informe No. 004-201¢
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Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Bespacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Namero 5092-2019, aprobado mediante ¢l
Acuerdo Ministerial NGmero 5§98-2019, correspondiente al mes de octubfe de 2019
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndmero 000093 Serie “A”] -

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revision de los formularios de requisicién de materiales, sumamstroo
y servicios, que ingresan a la Seccidn de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccion General de las Artes;

b) Apoyar en la revision de las facturas y documentacion de soporte de expediente
de liquidacion de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes:

¢) Apoyar en la adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

d) Apoyar en el procesc de cotizacién para la compra de insumos, bienes vy
servicios;

e} Apovar en la Elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras;

f) Apoyar en la conformacion de expediente para pago de adquisiciones por media
de procesos de cotizacion

g) Otras actividades afines al contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la revisién de las bases de compra directa para la adquisicion d
trompetas para las Orquestas Juveniles a cargo de la Direccion de Formacio
Artistica.
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b) Se apoyé en la revisién de las bases de compra directa para la adquisicidon de
clarinetes para las Orquestas Juveniles a cargo de la Direccion de Formacion”
Artistica.

¢) Se apoyd en la revision de las bases de compra directa para la adquisicién d‘e
marimbas para el Centro de Costo de la Marimba de Concierto de Bellas Artes
de la Direccién General de las Artes.

d) Se apoyd en la revisién de las bases de compra directa para la adquisicién dL? _
marimbas para el Centro de Costo de la Marimba Femenina de Concierto de Ia
Direccion General de las Artes.

e) Se apoyo en la conformacién del expediente del evento de cotizacion plblical
para la adquisicién de licencias para los equipos de computo de la Direccion -
Generas de las Artes.

f) Se apoyo en la elaboracion de bases para la adquisicién de ventiladores
industriales para los Establecimientos a cargo de la Direccion de Formacian
Artistica.
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A Iv'arado Vo.Bo.




